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คู่มือการใช้งานส าหรับผู้ใช้งานทั่วไป (บุคลากร มสธ.) 
วิธีการเข้าใช้งาน 
 

คู่มือการใช้งานส าหรับเจ้าหน้าที่ (Admin) 
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คู่มือการใช้งานส าหรับผู้ใช้งานทั่วไป (บุคลากร มสธ.) 
 
1. เข้าเว็บไซต์ http://prpl.stou.ac.th/DSISBI/Default.aspx

 
 
2. ลงทะเบียนเพื่อขอเข้าใช้งาน 

 
กรอกสิทธิ์การเข้าใช้งาน ประกอบด้วย 

1. ชื่อ-นามสกุล 
2. หน่วยงาน 
3. เบอร์โทรศัพท์ 

คลิกปุ่ม เลือก เปิดสิทธ์ิการเขา้ใชง้าน 
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4. E-mail @stou.ac.th เท่านั้น 
หลัง Login แล้วระบบจะน าท่านเข้าสู่ระบบสารสนเทศส าหรับผู้บริหาร 

 
 
 
วิธีการใช้งานสารสนเทศ 

       
 
 
 
 
 

คลกิทีข้่อความเพ่ือดูข้อมูลที่ต้องการ 
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สารสนเทศส าหรับผู้บริหาร 
สารสนเทศส าหรับผู้บริหาร เป็นการน าเสนอสารสนเทศท่ีส าคัญของมหาวิทยาลัย เพื่อที่จะน า

สารสนเทศในส่วนนี้ไปประกอบการตัดสินใจในการบริหารงานได้ โดยเป็นการน าเสนอสารสนเทศในปัจจุบัน
และมีการปรับปรุงให้มีความทันสมัยอยู่เสมอ ซึ่งประกอบด้วยสารสนเทศ 5 ด้านหลัก ดังนี้ 

1. สารสนเทศด้านหลักสูตร และชุดวิชา 

1.1 ด้านหลักสูตร 

1.2 ด้านชุดวิชา 

2. สารสนเทศด้านนักศึกษา 

2.1 ด้านนักศึกษาใหม่ 

2.2 ด้านนักศึกษาลงทะเบียน 

2.3 ด้านนักศึกษาออกกลางคัน 

2.4 ด้านผู้ส าเร้จการศึกษา 

3. สารสนเทศด้านบุคลากรและด้านวิจัย 

3.1 ด้านบุคลากร 

3.2 ด้านวิจัย 

4. สารสนเทศด้านบริการวิชาการแก่สังคม และด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 

4.1 ด้านบริการวิชาการแก่สังคม 

4.2 ด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 

5. สารสนเทศด้านงบประมาณ และผลการด าเนินงาน 

5.1 ด้านงบประมาณ 

5.2 ด้านผลการด าเนินงาน 
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ตัวอย่าง สารสนเทศด้านหลักสูตร และชุดวิชา 
ด้านหลักสูตร เมื่อผู้ใช้งานเข้ามาในระบบฯ และต้องการดูสารสนเทศด้านหลักสูตร ให้เลือกรูปภาพ 

 
 

เมื่อเข้ามาหน้าสารสนเทศด้านหลักสูตรแล้ว จะปรากฏรายละเอียดต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 

 
 

หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะระดับการศึกษาที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้

ครั้งละ 1 ระดับการศึกษา 
หมายเลข 4 หมายถึง ผลการสรุปข้อมูลในภาพรวม 
หมายเลข 5 หมายถึง แผนภูมิแสดงจ านวนหลักสูตรทั้งหมด โดยจ าแนกตามระดับการศึกษา 
หมายเลข 6 หมายถึง แผนภูมิแสดงจ านวนหลักสูตรทั้งหมด โดยจ าแนกตามสาขาวิชา 
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เมื่อผู้ใช้งานระบบต้องการดูข้อมูลในรูปแบบของตารางสารสนเทศ ให้กดเมนูในหมายเลข 2 จะ
ได้ลักษณะการแสดงผลดังนี้ 

 
 

หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะระดับการศึกษาที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้

ครั้งละ 1 ระดับการศึกษา 
หมายเลข 4 หมายถึง ตารางแสดงรายละเอียดหลักสูตร โดยจ าแนกตามระดับการศึกษา 

สาขาวิชา และรายละเอียดของแต่ละหลักสูตร 
 
 

ตัวอย่างสารสนเทศด้านชุดวิชา เมื่อผู้ใช้งานเข้ามาในระบบฯ และต้องการดูสารสนเทศด้านชุดวิชา ให้เลือก

รูปภาพ 
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เมื่อเข้ามาหน้าสารสนเทศด้านชุดวิชาแล้ว จะปรากฏรายละเอียดต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 
 

 
 

หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะภาคการศึกษาท่ีต้องการ    ซึ่งเลือกได้

ครั้งละ 1 ภาคการศกึษาเท่านั้น  
หมายเลข 4 หมายถึง ผลการสรุปข้อมูลในภาพรวม 
หมายเลข 5 หมายถึง แผนภูมิแสดงจ านวนชุดวิชาที่เปิดสอนส าหรับนักศึกษาระดับประกาศ

นียบัติและประญญาตรีในภาคการศึกษาที่เลือก โดยจ าแนกตามสาขาวิชา 
หมายเลข 6 หมายถึง แผนภูมิแสดงจ านวนชุดวิชาที่เปิดสอนส าหรับผุ้เรียนโครงการสัมฤทธิ

บัตรในภาคการศึกษาที่เลือก โดยจ าแนกตามสาขาวิชา 
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เมื่อผู้ใช้งานระบบต้องการดูข้อมูลในรูปแบบของตารางสารสนเทศ ให้กดเมนูในหมายเลข 2 จะ
ได้ลักษณะการแสดงผลดังนี้ 

 
 

หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะสาขาวิชาที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 

สาขาวิชาเท่านั้น  
หมายเลข 4 หมายถึง ตารางแสดงรายละเอียดจ านวนชุดวิชาที่เปิดให้ลงทะเบียนเรียนทั้งหมด 

จ าแนกตามระดับการศึกษาและภาคการศึกษา 
หมายเลข 5 หมายถึง ตารางแสดงรายละเอียดจ านวนชุดวิชาที่เปิดให้นักศึกษาลงทะเบียน

เรียนในระดับประกาศนียบัตรและปริญญาตรี จ าแนกตามภาคการศึกษา 
หมายเลข 6 หมายถึง ตารางแสดงรายละเอียดจ านวนชุดวิชาที่เปิดให้นักศึกษาลงทะเบียน

เรียนในระดับบัณฑิตศึกษา จ าแนกตามภาคการศึกษา 
หมายเลข 7 หมายถึง ตารางแสดงรายละเอียดจ านวนชุดวิชาที่เปิดให้ผู้เรียนโครงการสัมฤทธิ

บัตรลงทะเบียนเรียน จ าแนกตามรุ่นที่สมัครเรียน 
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ตัวอย่างสารสนเทศด้านนักศึกษา 

ด้านนักศึกษาใหม่ เมื่อผู้ใช้งานเข้ามาในระบบฯ และต้องการดูสารสนเทศด้านนักศึกษาใหม่ ให้เลือกรูปภาพ 

 
 

เมื่อเข้ามาหน้าสารสนเทศด้านนักศึกษาใหม่แล้ว จะปรากฏรายละเอียดต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 
 

 
หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะสาขาวิชาที่ต้องการ        ซึ่งเลือกได้ครั้ง

ละ 1 สาขาวิชาเท่านั้น  
หมายเลข 4 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะกลุ่ม/ด้านที่ต้องการ        ซึ่งเลือกได้

ครั้งละ 1 กลุ่ม/ด้านเท่านั้น 
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หมายเลข 5 หมายถึง แผนภูมิแสดงการเปรียบเทียบแผนประมาณการและผลการลงทะเบียน
เรียนของนักศึกษาใหม่  

หมายเลข 6 หมายถึง แผนภูมิแสดงการเปรียบเทียบแผนประมาณการและผลการลงทะเบียน
เรียนของนักศึกษาใหม่ จ าแนกตามสาขาวิชา 

หมายเลข 7 หมายถึง หมายเหตุและค าอธิบายต่างๆ 
หมายเลข 8 หมายถึง ตารางการเปรียบเทียบแผนประมาณการและผลการลงทะเบียนเรียน

ของนักศึกษาใหม่ จ าแนกตามระดับการศึกษา 
หมายเลข 9 หมายถึง ตารางการเปรียบเทียบแผนประมาณการและผลการลงทะเบียนเรียน

ของนักศึกษาใหม่ จ าแนกตามกลุ่ม/ด้าน 
เมื่อผู้ใช้งานระบบต้องการดูข้อมูลในรูปแบบของตารางสารสนเทศ ให้กดเมนูในหมายเลข 2 จะ

ได้ลักษณะการแสดงผลดังนี้ 
 

 
 

หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะระดับการศึกษาที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้

ครั้งละ 1 ระดับการศึกษาเท่านั้น  
หมายเลข 4 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะสาขาวิชาที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 

สาขาวิชาเท่านั้น 
หมายเลข 5 หมายถึง ตารางสารสนเทศแสดงจ านวนนักศึกษาใหม่ 
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ด้านนักศึกษาลงทะเบียน เมื่อผู้ใช้งานเข้ามาในระบบฯ และต้องการดูสารสนเทศด้านนักศึกษาลงทะเบียน ให้

เลือกรูปภาพ 

 
 

เมื่อเข้ามาหน้าสารสนเทศด้านนักศึกษาลงทะเบียนแล้ว จะปรากฏรายละเอียดต่าง ๆ 
ดังต่อไปนี้ 
 

 
 

หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะสาขาวิชาที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 

สาขาวิชาเท่านั้น  
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หมายเลข 4 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะกลุ่ม/ด้านที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 
กลุ่ม/ด้านเทา่นั้น 

หมายเลข 5 หมายถึง การเปรียบเทียบแผนประมาณการและผลการลงทะเบียนเรียน  
หมายเลข 6 หมายถึง แผนภูมิแสดงการเปรียบเทียบแผนประมาณการและผลการลงทะเบียน

เรียน จ าแนกตามสาขาวิชา 
หมายเลข 7 หมายถึง หมายเหตุและค าอธิบายต่างๆ 
หมายเลข 8 หมายถึง ตารางการเปรียบเทียบแผนประมาณการและผลการลงทะเบียนเรียน 

จ าแนกตามระดับการศึกษา 
หมายเลข 9 หมายถึง ตารางการเปรียบเทียบแผนประมาณการและผลการลงทะเบียนเรียน 

จ าแนกตามกลุ่ม/ด้าน 
เมื่อผู้ใช้งานระบบต้องการดูข้อมูลในรูปแบบของตารางสารสนเทศ ให้กดเมนูในหมายเลข 2 จะ

ได้ลักษณะการแสดงผลดังนี้ 

 
หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะระดับการศึกษาที่ต้องการ  ซึ่งเลือกได้

ครั้งละ 1 ระดับการศึกษาเท่านั้น  
หมายเลข 4 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะสาขาวิชาที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 

สาขาวิชาเท่านั้น 
หมายเลข 5 หมายถึง หมายเหตุและอธิบาย 
หมายเลข 6 หมายถึง ตารางสารสนเทศแสดงจ านวนนักลงทะเบียน 
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ตัวอย่างสารสนเทศด้านนักศึกษาออกกลางคัน เมื่อผู้ใช้งานเข้ามาในระบบฯ และต้องการดูสารสนเทศ

ด้านนักศึกษาออกกลางคัน ให้เลือกรูปภาพ 

 

เมื่อเข้ามาหน้าสารสนเทศด้านนักศึกษาออกกลางคันแล้ว จะปรากฏรายละเอียดต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 

 
 

หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะระดับการศึกษาที่ต้องการ        ซึ่งเลือก

ได้ครั้งละ 1 ระดับการศึกษาเท่านั้น  
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หมายเลข 4 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะสาขาวิชาที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 
สาขาวิชาเท่านั้น 

หมายเลข 5 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะกลุ่ม/ด้านที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 
กลุ่ม/ด้านเท่านั้น 

หมายเลข 6 หมายถึง การเปรียบเทียบนักศึกษาใหม่และนักศึกษาออกกลางคัน 
หมายเลข 7 หมายถึง การเปรียบเทียบนักศึกษาใหม่และนักศึกษาออกกลางคันจ าแนกตาม

ระดับการศึกษา จ าแนกตามสาขาวิชา 
หมายเลข 8 หมายเหตุและค าอธิบายต่างๆ 

 
เมื่อผู้ใช้งานระบบต้องการดูข้อมูลในรูปแบบของตารางสารสนเทศ ให้กดเมนูในหมายเลข 2 จะ

ได้ลักษณะการแสดงผลดังนี้ 
 

 
 

หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะระดับการศึกษาที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้

ครั้งละ 1 ระดับการศึกษาเท่านั้น  
หมายเลข 4 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะสาขาวิชาที่ต้องการซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 

สาขาวิชาเท่านั้น 
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หมายเลข 5 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะกลุ่ม/ด้านที่ต้องการซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 
สาขาวิชาเท่านั้น 

หมายเลข 6 หมายถึง จ านวนนักศึกษาออกกลางคันจ าแนกตามสาขาวิชา 
ตัวอย่างสารสนเทศด้านผู้ส าเร็จการศึกษา เมื่อผู้ใช้งานเข้ามาในระบบฯ และต้องการดูสารสนเทศด้านผู้ส าเร็จ

การศึกษาให้เลือกรูปภาพ 

 
 
เมื่อเข้ามาหน้าสารสนเทศด้านผู้ส าเร็จการศึกษาแล้ว จะปรากฏรายละเอียดต่างๆ ดังต่อไปนี้ 

 

 
 

หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
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หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะสาขาวิชาที่ต้องการซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 
สาขาวิชาเท่านั้น  

หมายเลข 4 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะกลุ่ม/ด้านที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 
กลุ่ม/ด้านเท่านั้น  

หมายเลข 5 หมายถึง การเปรียบเทียบแผนประมาณการและจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา 
หมายเลข 6 หมายถึง หมายเหตุและค าอธิบาย 
หมายเลข 7 หมายถึง การเปรียบเทียบแผนประมาณการและผลของส าเร็จการศึกษา จ าแนก

ตามสาขาวิชา 
หมายเลข 8 หมายถึง การเปรียบเทียบแผนประมาณการและผลของส าเร็จการศึกษา จ าแนก

ตามระดับการศึกษา 
หมายเลข 9 หมายถึง หมายถึง การเปรียบเทียบแผนประมาณการและผลของส าเร็จการศึกษา 

จ าแนกตามกลุ่ม/ด้าน 
เมื่อผู้ใช้งานระบบต้องการดูข้อมูลในรูปแบบของตารางสารสนเทศ ให้กดเมนูในหมายเลข 2 จะ

ได้ลักษณะการแสดงผลดังนี้ 

 
หมายเลข 1 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบแผนภูมิ 
หมายเลข 2 หมายถึง เมนูการเลือกรูปแบบการน าเสนอแบบตารางสารสนเทศ 
หมายเลข 3 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะระดับการศึกษาที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้

ครั้งละ 1 ระดับการศึกษาเท่านั้น  
หมายเลข 4 หมายถึง เมนูการเลือกให้แสดงผลเฉพาะสาขาวิชาที่ต้องการ ซึ่งเลือกได้ครั้งละ 1 

สาขาวิชาเท่านั้น 
หมายเลข 5 หมายถึง ตารางสารสนเทศแสดงจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา 
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เมนู สารสนเทศพื้นฐาน  ประกอบด้วย  
1. ด้านนักศึกษา ประกอบด้วย 

1.1 นักศึกษาใหม่ 
1.2 นักศึกษาลงทะเบียน 
1.3 นักศึกษาออกกลางคัน 
1.4 ผู้ส าเร็จการศึกษา 

2. ด้านการจัดการเรียนการสอน ประกอบด้วย 
2.1 ผู้เรียนสัมฤทธิบัตร 
2.2 หลักสูตร 
2.3 ชุดวิชา 
2.4 ชุดกิจกรรม 

3. ด้านการวิจัย 
4. ด้านงบประมาณ 
5. ด้านผลการด าเนินงาน 
6. ด้านอาคารสถานที่ 
7. ด้านครุภัณฑ์ 

 
 

 
 
 
 

สารสนเทศพื้นฐานทั้งหมด 
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เมนูทางด้านซ้าย เป็นสารสนเทศตาราง เพื่อออก Excel 
 

 
 
 
            
            
 
 

เลือกขอ้มูลท่ีตอ้งการแสดงผล 
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ตัวอย่างการแสดงสารสนเทศพื้นฐาน ด้านนักศึกษาใหม่ จ าแนกตามระดับการศึกษา สาขาวิชา และ
จ าแนกตามวิชาเอก 

 
 
     
 
ตัวอย่างสารสนเทศด้านบุคลากร จ าแนกตามประเภทบุคลากร    
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ตัวอย่างออกรายงาน Excel 
 

 
 
หน้าอ่ืนๆของโปรแกรม เป็นการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต่างๆ ประกอบด้วย เมนู 

1. บทวิเคราะห์ 
2. Infographic 
3. ประชาสัมพันธ์ 
4. คู่มือ 
5. ส าหรับเจ้าหน้าที่ 
 
 
บทวิเคราะห์ 

เลือกเมนูทางด้านซ้ายมือ เพื่อเลือกบทวิเคราะห์ประจ าปีงบประมาณ ที่ต้องการค้นหา 
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Infographic 
เลือกเมนูทางด้านซ้ายมือ เพื่อเลือก Infographic ประจ าปีงบประมาณ ที่ต้องการค้นหา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
ประชาสัมพันธ์ 
เลือกเมนูทางด้านซ้ายมือ เพื่อเลือก ประชาสัมพันธ์ ประจ าปีงบประมาณ ที่ต้องการค้นหา 
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คู่มือการใช้งานส าหรับ User 
เลือกเมนูทางด้านซ้ายมือ เพื่อเลือก คู่มือการใช้งานส าหรับ User ประจ าปีงบประมาณ ที่ต้องการค้นหา 
 

 
 
 
 
 
เข้าสู่ระบบส าหรับเจ้าหน้าที่ 
เลือกเมนูทางด้านซ้ายมือ เพื่อเลือก เข้าสู่ระบบส าหรับเจ้าหน้าที่ ประจ าปีงบประมาณ ที่ต้องการค้นหา 
 

 


